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NYIRCSASZARI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ES AZ ERINTETT ONKORMANYZATOK

A Nyircsaszari Kézos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje, valamint Nyircsaszar Kdzség Onkormanyzata,
Batorliget Kdzség Onkormanyzata, Nyirpilis Kézség Onkormanyzata és Terem Kozség Onkormanyzata
polgarmesterei — az Alaptérvény VI, cikk {3) bekezdése, az informacios dnrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 26-31. §-a, 33-37/C. §-a
és 71/D. §-a, killéndsen az Infotv. 30. § (6) bekezdése és 35. § (3) bekezdése, a kdzérdekil adatok
elektronikus kbzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkoz¢ részletes szabalyokrdl sz90l6 305/2005. (XH. 25.) Korm.
rendelet 3. §-a, a kizzétételi listdkon szerepl6é adatok kdzzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol
szOl6 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet, a kdzérdek( adat iranti igény teljesitéséert megaéllapithato
koltségtérités mértékérd! szdld 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartasrdl szolo
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan — a
sajat szervik tekintetében a kévetkezd egységes szabalyzatot allapitjak meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

1. § (1) A szabdlyzat célja, hogy biztositsa a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossagahoz f(iz6d3 alapvetd jog tényleges érvényesiilését, meghatarozza az elektronikus
kozzététel, a helyesbités, a frissités, az archivalas és az eltavolitas részletes bels6 rendjét, tovabba
egységesitse a kdzérdekil adatigénylések teljesitését.

(2) A szabalyzat alkalmazasa soran az atlathatdsag, a pontossag, az idészerliség, az elektronikus
kdzzététel dijmentessége és korlatozastdl mentessége, az adatigénylések fészabaly szerinti dijmentes
teljesitése, a kdzérthetdség, az adatminimalizalas és a torvényben meghatarozott megismereési
korlatozasok szik értelmezésének elve érvényesll. A kdzérdekl( és kdzérdekbd! nyilvanos adatok
megismerhetévé tétele soran a szerv és az adatigényld johiszemilen, egymassal kdlcséndsen
egylttmikddve jar el.

(3} A szabalyzat nem helyettesiti a honlapokon teljesitendd tényleges kdzzétételt. A szervezeti megfelelés
akkor teljes, ha a szabdlyzatban el&irt munkafolyamatok mellett minden érintett szerv kiilon,
naprakesz, teljes és archivalt kizzétételi listat miikddtet.

2. A szabadlyzat hatalya

2. § (1) A szabalyzat kdzvetien szervi hatalya az aldbbi, egymastdl onalld kdzzétételre kotelezett
szervekre terjed Ki:

a) Nyircsaszari Kézés Onkormanyzati Hivatal;
b} Nylrcsaszari Kézség Onkormanyzata;

c) Batorliget Kozség Onkorményzata;

d) Nyirpilis Kézség Onkormanyzata;

e) Terem Kézség Onkormanyzata.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szervek a kdzzétételi és adatigénylési kotelezettségeiket 6nalldan teljesitik.
Kozos Ugyintézés, kbdzds honlap vagy kozds technikai kdzremikddd igénybevétele az o6nalld
adatfelelésséget nem szinteti meg.

(3) A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az (1) bekezdés szerinti szervek tisztségviselire,
koztisztviselbire, munkavailaldira, megbizotiaira, a honlap technikai Uzemeltet8jére, valamint minden
olyan személyre, aki kdzérdek(l adat eldallitasaban, nyilvantartasaban, kdzzétételében, adatigénylés
teljesitésében vagy ellenérzésében kdzremikodik.
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(4) A 2. § (1) bekezdésében meghatarozott szervekhez kapcsolodd, a Magyar Allamkincstar térzskdnyvi
nyilvantartasa alapjan 6nalld tdrzskdnyvi jogi személynek minésild tovabbi kézfeladatot ellatd szervek
kdrét az 1. meliékiet tajékoztatod jelleggel tartalmazza. E szabalyzat kdzvetlen hatalya e szervekre nem
terjed ki. E szervek az Infotv. szerinti adatigenylési és kdzzétételi kdtelezettségeiket dnallcan teljesitik,
és a kdzérdekil adatigénylések teljesitésének, valamint — az iranyadd jogszabalyok szerint — az
elektronikus kézzétételnek a belsd rendjét sajat hataskérben szabalyozzak. E szabalyzat sajat
szervikre torténd alkalmazasérdl a szerv vezetbje vagy testllete killdn jovahagyd dontéssel
rendelkezhet. Kodz6s honlap igénybevéiele esetén az adatfelelés és az adatkdzld kozbtt
feladatmegosztast irasban kell rogziteni. A kbéznevelési intézmény az Infotv. 33. § (4) bekezdése
szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettsegét a kildn jogszabalyban meghatarozott agazati
informacios rendszerhez t6rténé adatszolgaltatdssal teljesiti; ez az adatigénylések teljesitésének sajat
belsé rendjére vonatkozo szabalyozasi kitelezetiségét nem érinti.

(5) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Infotv. szerintl kézérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatokra, a
kbzzetételi listakra, az elekironikus kdzzétételhez tartozé metaadatokra, az adatigénylésekre, az
azokkal Osszeflggd belsé nyilvantartasokra, valamint a jogszabéalyban elSirt statisztikai
adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezd rendelkezések

1. adatfelelds: az Infoiv. 3. § 19. pontja szerinti kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton
kotelezben kozzéteendd kézérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek miikddése soran az adat
keletkezett;

2. adatgazda: az adatfelelSsdn belll kijeldlt szervezeti egyséqg, munkakér vagy lgyiniézd, amely vagy
aki az adat el6dliitdsédért, szakmai pontossagaer, teljességéért, idbszerfiségéért, tovabba a
kdzzétételhez vagy az adatigenylés teljesitéséhez sziikséges elGkészitéséért felel; az adatgazda
nem mindsil az Infotv. szerinti adatfeleldsnek;

3. adatkdzl6: az Infotv. 3. § 20. pontja szerinti kdzfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfeleids nem
maga teszi kbzzé az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

4. sajat honlapon kézzétevd: az a 305/2005. (Xil. 25.) Korm. rendelet szerinti adatfelelés, amely a
kdzérdek( adatokat kilén adatkdzls kdzremikodése nelkiil teszi kdzzé;

5. technikai kbézremfikédd: az adatfelelds vagy az adatkdzlé kdzvetlen utasitasa alapjan eljaré belsd
munkatars vagy kils6 szolgaltatd, aki a honlapi feltdltést és mas technikai miiveleteket végrehaitja,
de e minségéhen nem valik az Infotv. szerinti adatkdzléve vagy adatfeleldssé;

6. kbzzétételi koordinator: a Kézds Hivatal kbzzétételi és informaciészabadségi Ugyintézdi feladatkdrrel
megbizott kdztisztviseldje; e feladatkdr betditetlensege vagy a kijelSlt kdztisztvisels akadalyoztatasa
eseten a feladaiot a jegyzd, illetve az altala irasban kijeldlt helyettes latia el; a koordinator a
kbzzétételi folyaratot szervezi, nyilvantartja és ellendrzi, tovabba &sszehangolja az adatfelelds, az
adatgazdak, az esetleges adatkdz!6 és a technikal kézremiikodé egyittmilkddesét;

7. adatigénylési koordinator: a Kozos Hivatal kodzzétételi és informacidszabadsagi (igyintézdi
feladatkdrrel megbizott kbztisztviselbje; e feladatkdr betdltetiensége vagy a kijeldlt kdztisztviseld
akadalyoztatasa esetén a feladatot a jegyzé, illetve az altala irasban kijeldlt helyettes latja el; a
koordinator a kozerdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények iktatasat,
hatarid-figyelését, szakmai elbkészitését és nyilvantartasat koordindlja;

8. kdzzétetelre kbtelezett szerv: e szabalyzat alkalmazasaban a 2. § (1) bekezdésében meghatarozott,
egymastol 6nallé adatfelelés szerv,

9. kbzzétételi egyséq: az dsszelliggd targyl, kbzzétett adatokat egybefoglald tartalmi egység;

10. kdzzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista, a jogszabalyon alapuld
killénés kozzétételi lista, tovabba a jogszabély altal, illetve az Infotv. 37. § (3) és (5) bekezdése
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szerint — a NAIH véleményének elbzetes kikérésével — a kdzzetételre kdtelezett szerv vezetsje vagy
testiilete alfal megallapitoit egyedi kdzzétételi lista,

1. elektronikus kozzététel: a kotelezden kdzzéteendd adat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szamara személyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben
adatveszigs és torzulds nélkil kimasclhaté madon, dijmentesen térténd hozzaférhetdve tétele;

12. archiv allomany: a kdzzétételi egyséq korabbi, jogszabaly alapjan megérzendd allapota, amely
elklldnitve, kdzvetlen hivatkozassal tovabbra is hozzéférhetd;

13. kozérdekl adat és kbzérdekbdl nyilvanos adat: az Infotv. 3. § 5. és 6. pontjaban meghatarozot
adat;

14. egységes Kozadatkeresd: az Infotv. 37/A. § (2} bekezdése és a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet
szerinti rendszer, amely egységes szempontok szerint biztositja a kdzérdekli adatokhoz valod
elekironikus hozzaférést és az adatok kdzotti keresést;

15. kézponti elekironikus jegyzék: az Infotv. 37/A. § (1) bekezdése és a 305/2005. (XIl. 25.) Korm.
rendelet szerinti, a kbzérdek( adatot tartalmazd honlapokra, adatbazisokra és nyilvantartasokra
vonatkozo leiré adatokat Osszesitd jegyzék;

16. Kozponti Informacids Kézadat-nyilvantartas: az Infotv. 37/C. §-a szerinti, az dllamhaztartasrol szold
torvény szerinti térzskdnyvi jogi személyek meghatarozoti, &tmillié forintot meghaladd tamogatasi,
szerzédési és nem alapfeladati kifizetési adatainak kéthavi rendszerességll kdzzétetelére szolgalo
kdzponti fellilet; a kbzzétett adatokat legalabb tiz évig hozzaférhetdvé kell tenni, és a felllet nem azonos
sem az egységes Kozadatkeresdvel, sem a kozponti elektronikus jegyzekkel;

Il. SZERVEZETI ES FELELOSSEGI REND

4. A szerv vezetGjének felelossége

4, § (1) A Kozés Hivatal tekintetében a jegyz6, az dnkormanyzat tekinteteben a polgarmester mint az
dnkormanyzat képviseldje gondoskodik arrdl, hogy a szerv a kdzérdeki adatok nyilvdnosségara
vonatkozo jogszabalyi kotelezettségeit teljesitse, a szikséges személyi és technikai feltételek
rendelkezésre dlljanak, és a feleldsségi rend a munkakdri leirasokban, illetve irdsbeli kijelSlésekben is
megjelenjen.

(2) A szerv vezetfje vagy a kiadmanyozasi rend szerint feljogositott személy dont az adatigénylés
teliesitésérdl, részbeni teljesitésérél, megtagadasarél, a térvényben mérlegelést megengedd
korlatozas alkalmazasardl, valamint a koltségtérités megallapitasardl.

(3) A szerv vezetdje a kozzétételi koordinator jelentése alapjan évente legalabb egyszer értékell az Infotv.
végrehajtasaval Osszefliggl kotelezettségek teljesitését és elrendeli a feltart hianyosségok
megsziintetését,

5. A kijelolt munkakorok és a jegyzd koordinacids feladatai

5. § (1) Az 6t kbzzétételre kitelezett szerv tekintetében a kozzétételi és az adatigenylési koordinatori
munkakdrt a Kézbs Hivatal kizzétételi és informaciészabadsagl Ggyintézdi feladatkdrrel megblzott
koztisztviselGje latja el. A konkrét személyt és helyettesét a jegyz6 munkakori leirasban vagy kilon
irasbeli kijeldlésben nevezi meg. A kijeldlésnek szervenként egyértelmiien rogzitenie kell a feladatkdrt
és a helyettesités rendjét; kijeldlés hianyaban a koordinatori feladatokat a jegyzd |atja el.

(2) A 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti folyamatba épitett ellenérzést végzd szervezeti
egység mind az &t kbzzétételre kitelezett szerv tekintetében a Kdzds Hivatal. Az ellenérzést a jegyzd
kbzvetlen iranyitdsa alatt a kdzzétételi és informacidszabadsagi Ugyintézd végzi, és szervenkent
elkUlonitett éves jelentést készit.
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"(3) A jégyzfj a Kézds Hivatalon keresztill c'iséiéhango[ja az ot kozzétételre kdtelezett szerv kdzos

lgyintézési folyamatait, gondoskadik a munkakdri leirasok, a helyetiesités és a kézds hataridé-figyelés
naprakeészen tartasarol. E koordinacio nem érinti az 6nkormanyzatok 6nallé adatfelelfsségét; az egyes
dnkormanyzatok adatai kizérdlag az adott dnkormanyzat nevében, elkiiibnitett kozzétételi listaban és
nyilvantartasban kezelhetdk.

(4) A jegyzé és az érintett szerv vezetSje biztositja, hogy a kbzzétételi és adatigénylési feladatok
akadalyoztatas esetén is folyamatosan ellathatok legyenek, és a kijelolt munkakodrok egyittmikodési
rendje a munkakdri leirdsokban, a helyettesitési rendben és a jelen szabalyzatban egymassal
osszhangban alljon.
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6. A kdzzétételi koordinator feladatai

6. § A kdzzétételi koordinator feladata kildndsen:
a) a kézzeteteli kotelezettségek és hataridék nyilvantartasa szervenkent;
b) az adatgazdak adatatadasi kotelezetiségének figyelemmel kisérése és szitkség esetén felszolitasa;
¢) az atadott adat formai, technikai és kdzzétételi szempontt ellenérzése;

d) annak ellendrzése, hogy a kdzzétételi egység tartalmazza-e a legutdbbi modositas idejét, az archiv
hivatkozast és a szerv egyértelmii megjeldlését;

e) a kdzzététel, frissités, helyesbités, archivalas és eltavolitas naplidztatasa;
f) a Kozadatkeres6hoz sziikséges metaadatok és adatintegracio koordinalasa;

g) a Kozponti Informacidés Kodzadat-nyilvantartasba teljesitendé koézzetételek feleléseivel vald
egyuttmikodeés;

h} a honlapi hivatkozasok, fajlok és archivum legalabb havi miikédési ellenérzése;

i) az éves atfogd megfelelbségi jelentés elkészitése.

7. Az adatgazda, az adatkoz10 és a technikai kdzremiikodo feladatai

7. § (1) Az adatgazda felel az altala elbkészitett és atadott adat szakmai tartalmaért, pontossagaért,
teljességéért, idészerliségéért, a megismerési korlatozasok elbzetes felismeréséért, valamint azért,
hogy az adatot a kdzzétételi hataridé megtartasahoz sziikséges id6ben atadja. Az adatgazda e belsd
felel6ssége nem érinti az adatfelelds szerv és annak vezetdje térvényi felelfssegét.

(2) Az adatgazda az adat valtozasardl, pontatlansagarol vagy idGszerGtlenné vélasardl, tovébba a
jogszabaly szerinti frissitési, archivalasi vagy eltavolitasi feltétel bekdvetkezésérdl haladéktalanui, de
legkéstbb két munkanapon belll értesiti a kdzzétételi koordinatort.

(3) Ha az adatfelelGs sajat honlapjan, k(ilén adatkdzld kdzremikodése nélkil teszi kézzé az adatot, a
technikai kdzrem(ikddé kizardlag a részére adott utasitas alapjan hajtja végre a felttitest, a frissitést, a
helyeshitést, az archivalast vagy az eltavolitast.

{4) Ha az adatfelels adatait mas kdzfeladatot ellaté szerv adatkéziGként teszi kdzzé, az adatfelelds és az
adatkdzlé feladatmegosztasat irasbeli megallapodasban vagy az iranyitd, fellgyeleti, iiletve
koordindcids szerv utasitasaban kell rogziteni. Az adatkdzld a megkllddtt adatok elektronikus
kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetGségéért, hitelességéért és frissitéseért az Infotv. szerint felel.

(5) A technikai kdzremiikdds, illetve az adatkdzld a kdzzététel megtortentérdl, a kozvetien elerési
Utvonalrél és a kozzététel idpontjardl visszaigazolast kild a kdzzétételi koordinatornak. Kilon
adatkdzl6 igénybevétele esetén az adatkdzld az adatfelelds és a kdzzététel idejének megjeldiesevel
teszi kbzzé az adatot, az adatfelelés pedig kételes az atadott és a kozzétett adat egyezGségeét
ellendrizni.

(6) Az adatkdzlé az atadott adat kozzétételét az adatfelel6s egyidejl értesitéseével kizardlag akkor
utasithatja vissza, ha az adat az elbirt, a szabalyzatban vagy a feladatmegosztasrol szolo
megallapodasban meghatarozott formatumnak nem felel meg, és ezért kdzzétételre formai okbdl nem
alkalmas. Az adatkdzld az atadott adat tartalmat énalldan nem moédosithatja.

8. A pénziigyi kozrem(ikodd és az adatvédelmi tisztviseld

8. § (1) A pénzigyi feladatokat ellato gyintéz6 a koliségtérités jogszabaly szerinti kiszamitasdban, a
befizetés nyilvantartdsaban, valamint a gazdalkodasi adatok kdzzétételre elbkeszitésében mikodik
kozre.
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(2} Az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelméhez kapcsolddo kérdésekben a jogszabaly
szerinti fanacsadasi es ellendrzesi feladatail latja el. A kodzérdek(i adatok megismerhetfségenek
korldtozasaval Osszefiiggsé kérdésben a személyes adatok védelmet érinté rész tekintetében jar el;
Uzleti titok, a didntés megalapozasat szolgdld adat vagy mas informacidszabadsagi korlatozés
tekintetében csak akkor ad killon szakmai tanacsot, ha ezt a vele fennalld jegviszony vagy k{idn
megbizas kifejezetten tartalmazza. Az éves ellendrzésben a kijeldlt feladatkdre szerint kdzremilkodik,
és jelzi a feltart kockazatokat.

{3) Az adatvédelmi tisztviseld nem adatgazda, nem adatkdzld és nem technikai kézremikods, nem &
hozza meg a kozérdek(i adatigénylés érdemi ddntését, és szakmai véleménye nem mentesiti az
adatfeleldst, illetve a szerv vezetbjét a sajat felelGssége aldl.

iil. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL RENDJE

9, A kozzétételi listak szerkezete

9. § (1) Minden kdzzétételre kitelezett szerv az Infotv. 1. melléklete szerinti teljes altaldnos kdzzétételi
listat milkddtet, A lista | Szervezeti, személyzeti adatok, Il. Tevékenységre, mikédesre vonatkozd
adatok és Ill. Gazdalkodasi adatok 5 részekre, azon belill az Infotv. szerinti sorszamokra tagolddik.

(2) A lista valamennyi sorat fel kell tlintetni akkar is, ha az adott adat a szervnél nem all rendelkezésre
vagy a kézzeétételi egység nem értelmezhetd. llyen esetben egyértelmil, indokolt tajékoztatast kell adni;
lires mezd, kotdiel vagy dnmagaban a nincs adat” jeldlés nem alkalmazhato.

{3) Ha ugyanazon honlap tobb szerv adatait tartalmazza, a ,Kdzérdek(l adatok” fellleten az egyes
szervek kdzzetételi listait kilén elnevezéssel, egyértelmien elkiilonitett kdzvetlen elérési Otvonallal,
valamint kilén aktudlis és archiv allomannyal kell megjeleniteni. A Kézds Hivatal és az
dnkormanyzatok adatai nem keverheték dssze.

{4) A 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet szerinti szerkezet alkalmazasa esetén is biztositani kell az Infoiv. 1.
mellékletében szerepld valamennyi adatkdr kizzétételét, ideédrive killdndsen az egyes szervezedli
egysegek feladatait, az (gyfélkapcsolati vezett elérhetéseget, a kdzalapitvanyok elérhetdségi adatait,
valamint a nem alapfeladatok ellatasara forditott, 6tmillio forintot meghalado kifizetéseknek a cimzetten
kivlli, tdrvényben meghatarozott adatait.

(5) Dokumentumra mutaté hivatkozds csak akkor tekintheté megfeleldnek, ha a dokumentum kdzvetlendl
megnyithatd, hatalyos, olvashatd, és a kdzzétételi egység megjeldli, hogy a sziikséges adat a
dokumentum mely fejezetében, pontidban vagy cldalan talalhato.

10. Kiilonds és egyedi kbzzétételi listak

10. § (1) A klldnds kozzétételi listaba kizardlag olyan adatkdr vehetd fel, amelynek kizzétételet
jogszabaly az adott szerviipusra vagy agazatra el6irja. A kbtelezettség jogalapjat, az adatfelelést, a
frissitési &s megdbrzési hataridét killdn nyilvantartasban kell régziteni.

{2) Jogszabaly egyedi kbzzétételi listaként tovabbi kételezden kdzzéteendd adatkdrt hatarozhat meg. A
kizzétételre kotelezett szerv vezetdje az infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan kizardlag a NAIH
véleményenek eldzetes kikeérésével allapithat meg a szervre, az iranyitasa vagy feliigyelete ala tartozé
szervekre, illetve azok egy részére kiterjedd egyedi kdzzétételi listat. Az dnkéntes honlapi tajékoztatas
nem mindsil automatikusan egyedi kbézzetételi listdnak.

(3) Testiileti szervként milkddd kdzzétételre kotelezett szerv esetében az egyedi kdzzétételi lista
megallapitasa és modositasa — a NAIH véleményének elbzetes kikérésével — a testillet hataskdrébe
tartozik. Az dnkormanyzat tekintetében e hataskért a kepviseld-testiilet gyakorolja.
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{(4) Ha a szerv egyedi kdzzétételi listat allapitott meg, azt a kozzétételi listhban nem szereplé adatokra
franyuld adatigénylések alapjan évente legalabb egyszer felll kell vizsgalni, és a jelentds aréanyban
vagy mennyiségben igényelt adatkdrikkel szlikség szerint ki kell egésziteni.

(5) Az altalanos listaba tartozd adatot — igy kilonésen az Otmillid forintot eléré vagy meghaladé
szerzédések adatait — nem lehet kizarélag a klilénds kdzzétételi lista alatt elhelyezni.

11. A kozzétételi folyamat

11. § (1) A kbzzététel részletes munkafolyamata:

a) az adatgazda a kdzzétételi kbtelezettség keletkezésekor vagy az adat valtozasakor kitéiti a 3.
melléklet szerinti kizzétételi adatlapot, csatolja a kdzzéteendd, nyilvanossagra hozhatd allomanyt,
és megjeloli a jogalapot, a kdzzétételi egységet, a frissitési és megbrzési hataridot;

b) az adatgazda a kdzzététel el6tt ellendrzi, hogy az aliomény nem tartalmaz-e meg nem ismerhetd
személyes adatot, mindsitett adatot, Gzleti titkot, 2 ddntés megalapozasat szolgalé vagy mas,
torvény altal védett adatot; sziikség esetén a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné teszi;

¢) a kbzzétételi koordinator ellendrzi a szerv, a kdzzétételi egység, a fajinév, a formatum, a legutdbbi
modositas idépontja, az archiv hivatkozas és az akadalymentes hozzaférés megfeleléséget; tartalmi
bizonytalansag esetén visszakiildi az anyagot az adatgazdanak vagy szakmai véleményt kér;

d) a technikai kdzrem(kods, illetve — kildn adatkdzld alkaimazasa esetén — az adatkézld a
szabdlyszer(ien atadott adatot legkés6bb két munkanapon bellll, de minden esetben a jogszabalyi
frissitési hatarid6 elétt kdzzéteszi, és a kozzétételt napldzza;

g) a kdzzétételi koordinator a kbzzététel utan megnyitassal ellenérzi a kdzvetlen hivatkozast, a
tartalmat és a szervenkenti elkllonitést; kilon adatkdzld esetén az adatfelels az atadott és a
kozzétett adat egyeziseégét is ellendrzi, majd az adatlapot lezarja.

(2) Az adat atadasanak olyan idépontban kell megtérténnie, hogy a jogszabdly szerinti frissitési hataridd
tarthato legyen. Ha a jogszabdaly nem hataroz meg hataridét, az adatgazda a valtozastol szamitott
harom munkanapen belll kezdeményezi a kdzzétételi.

(3) A slirgGs kdzzététel nem mellézheti a megismerési korlatozasok vizsgalatat. Ha a kézzétételi hataridd
veszélybe kerll, a kozzétételi koordinator haladéktalanul tajékoztatja a jegyz6t és az érintett szerv
vezetdiét.

(4) Kiilon adatkdzl6 igénybevétele esetén a kdzzétett egységen fel kell tlintetni az adatfelelds szervet és a
kozzététel idépontjat. Az adatatadas, a formai visszautasitas, a kbzzététel &s az egyeziség-ellendrzés
tényét dokumentaini kell.

12. Frissités, helyeshités, archivalas és eltavolitas

12. § (1) Minden kozzétételi egységnél fel kell tlintetni a legutobbi mddositds iddpontjat. Ha a kézzététel
egység korabbi allapota archiv allomanyba kerilt, kézvetlen hivatkozast kell biztositani az archiv
allomanyhoz,

(2) Az adatgazda a kdzzétett adat pontossdgat, idGszerliségét és értelmezhetbségét a kdzzétételt
kévetben is folyamatosan figyelemmel kiséri, és az adatot a kozzétételi listdban meghatarozott
gyakorisaggal felllvizsgdlja. Ha az adatk6rben nem tértént valtozas, a felllvizsgalat tényét belsd
nyilvantartasban kell régziteni; a honlapon valétlan frissitési datum nem tiintethett fel.

(3) Frissités esetén — ha a kbzzétételi lista a korabbi allapot megbrzését irja eld — az elz8 allapot a
megdrzési idd végéig az archivumban elérheté marad. Az archiv adaton feltlinGen jelezni kell, hogy az
nem id&szerl, fel kell tlintetni a valtozas tényét és idejét, valamint az ¢j allapot kdzvetlen
glérhetéségét. Az (j allapot mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, tovabba az el6zd allapot
archiv elérhetéségét.
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| 4) Téves va'gy' pontatla'n' adat he'iyésb'itése'kor'az adatfelelés ek’liéllii'tja a helyesbitétt' kdzzétételi egyseget.
A téves vagy pontatlan adat sem a honlapon, sem a Kdzadatkeres6 szamara nem maradhat elérhetd,
és nem helyezhetd archivumba. A helyesbitéssel érintett metaadatokat is haladéktalanul javitani kell.

(5) Ha nyilvanvaldan meg nem ismerheté személyes adat, mindsitett adat vagy térvény altal védett titok
kerillt kdzzétételre, a hozzaferést a kockazat elharitasahoz szlkséges mériékben haladékialanul
korlatozni kell, és a szerv vezetidjet azonnal értesiteni kell. A meg nem ismerhetd rész eltavolitasa
vagy felismerhetetlenne tétele nem eredményezheti a kdtelezlen nyilvanos adatrész indokolatlan
hozzaféerhetetlenné tételét.

(6) Az elekfronikusan kizzétett adat fészabaly szerint nem tavolithaté el. Eltavolitasra csak az Infotv. vagy
mas jogszabaly kifejezett rendelkezese, a kozzeteteli lista szerinti eltavolitasi feltetel, illetve hatésagi
vagy birésdgi dontés alapjan kerlilhet sor. Kildn adatkdzlé esetén az adatfelelds az eltavolitast
dokumentaltan jelzi az adatkdzldnek, amely a megijeléli idSpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul
intézkedik. Az eltavolitas okat, jogalapjat, idépontjat, elrendeltjét &s végrehajtdjat naplozni kell.

(7} A kbzzétételi lista altal eldirt megbrzési kiielezettség lejartakor a sajat honlapon kbzzétevd, illetve az
adatfelelds a 305/2005. (Xl 25.) Korm. rendelet 10. § (2) bekezdése szerint a kildn jogszabalyban
meghatarozott kdzzétételi egységeket atadja a kdzponti elektronikus jegyzék mikddtetdje részére.

(8) A szerv, az adatfelelds vagy az adatkdzlé megszlinése, dtalakulasa vagy jogutédldsa esetén a jogutdd
gondoskodik a megszinés tényének és jogalapjanak feltlintetésérdl, a kdzzetett adatok tovabbi
elerhetdsegerdl, valamint a KozadatkeresS es a kodzponti elektronikus jegyzék adatainak
aktualizalasardl. Jogutdd nélkili megszlinéskor a kdzzétételi egységeket a 305/2005. (Xil. 25.) Korm.
rendelet szerint at kell adni a kdzponti elektronikus jegyzék milkddtetdjének.

13. Technikai, biztonsagi és akadalymentességi kdvetelmények

13. § Atechnikai kdzzététel soran hiztositani kell, hogy:
a) a kdzzétételre szolgald honlap az adatkdzld belsd haldzati rendszerétél fliggetlenill elérhetd legyen;
b} a nyitéoldalrd! kbzvetlendll, jol lathato , Kdzerdekl adatok” hivatkozas vezessen a jegyzékre;

c) a honlapon kiildon hivatkozas vezessen az egyseges Kdzadatkerestre (https://kozadat.hu), amely a
kdzponti elektronikus jegyzeék adataihoz vald hozzaférest is biztositja;

d} a honlapon kézerthetd tajékoztatas legyen elérhetd az egyedi adatigénylés szahalyairol és a
jogorvoslati lehetéségekrdl;

e) az adatok szemelyazonositas, regisziracio, hozzajarulas vagy mas korlatozo feltétel nelkll elerhetdk
legyenek;

f) az allomany legyen kinyomtathatd, lefdlthetd és részleteiben adatvesztés és torzulas nélkil
kimasolhato;

g) a kdzzétett allomany sziéivege kereshetd, kijeldthetd, masolhatd és akadalymentesen olvashaté
legyen; ha a forrasdokumenium jellege miatt kivételesen képformatumi vagy nem kereshetd
allomany kdzzetétele sziikséges, azzal egyenerték(, hozzaférhett sziveges valtozatol is biztositani
kell;

h) a honlap és az allomanyok a vakok és gyengénlatok altal széles kérben hasznalt eszkdztkkel is
olvashatdk legyenek, és feleljenek meg az alkalmazandd akadalymentességi kdvetelményeknek;

i) ahol a kdzzetételi lista idegen nyelvii kdzzetételt ir eld, az adat az eldirt nyelven is elerhetd legyen;
i) lzemzavar esetén az elharitast munkaidében haladéktalanul meg kell kezdenti;

k) a kdzzétett adatckat védeni kell a jogosulatlan médositas, t6riés, sérilés és megsemmisllés ellen;
szlkseg esetéen biztonsagi masolatot kell készfteni,
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1) a kbzzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas eseményénél napldzni kell a datumot, az idépontot
és a kbzremilkdddé felhasznaldé nevét, a naplot védeni kell, és arrdl rendszeresen biztonsagi
masolatot kell kesziteni.

14. A Kozadatkeresé és a kdzponti nyilvantartdsok

14. § (1) A kdzzétételi koordinator szervenként gondoskodik az egyseges Kozadatkeres6hdz és a
kézponti elektronikus jegyzékhez sziikséges regisztracié, leirdadat-szolgéltatds és adatintegracio
fenntartasarol. A honlapon kézzétett adat, a leirdé adat és a keresSrendszerben megjelend adat kdzotti
eltérés nem megengedett.

(2) A leiro adatokat és az egységes Kozadatkeresthdz, valamint a kdzponti elektronikus jegyzékhez
kapcsolédo adatokat Uj kdzzeététel, helyeshités, frissites vagy eltavolitas utan folyamatosan karban kell
tartani. Belsé munkaszervezési hataridéként az aktualizalast az eseményt kivetben haladéktalanul, de
legkésébb 6t munkanapon belll el kell végezni, feltéve, hogy a kdzzéteteli lista vagy mas jogszabaly
ennél révidebb hatarid6t nem ir elS. A koordinator havonta ellenérzi, hogy a keresérendszer rekordjai,
a kbzponti elekironikus jegyzék leird adatai és a honlapi kbzzétételek dsszhangban alinak-e.

(3) Az Infotv. 37/C. §-a alapjan a Kdzponti Informacios Kézadat-nyilvantartasban kézzéteendd adatokat az
arra kijeldlt pénzligyi vagy szerzddéskezelési adatgazda a killén jogszabalyi rend szerint teljesiti. A
kézponti felileten tdriénd kozzététel fSszabaly szerint nem mentesft a sajat honlapon fennalld
kozzéteteli kotelezettség aldi; az Infotv. 37. § {4a) bekezdeése szerinti kdtelezettek azonban az
altalanos kbzzétételi lista Il részének 3., 4. és 6. pontja szerinti kdzzétételt a kdzponti felilet
alkalmazasaval is teljesithetik. A kézponti felllleten nem hozzaférhetd, de a kdzzétételi lista szerinti
megdrzési idével érintett korabbi adatok sajat honlapon t6rténd, szervenkeént elkilnitett archiv
hozzaférhetéségét tovabbra is biztositani kell.

(4) A Kdzadatkeresd, a Kdzponti Informacios Kdzadat-nyilvaniartas és a sajat honlap egymastdl eftérd
kézzétételi fellilet. A feladat- és felelGsseégi koroket a 2. melléklet, a nyilvanos kézzétételi fellleteket az

vezetett belsd nyilvantartasban kell régziteni és naprakészen tartani.

IV, A KOZERDEKU ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK RENDJE

15. Az igény benytjtasa és fogadasa

15. § (1) Kozérdek(i vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki szdéban, irasban vagy
elektronikus Gton igényt nyljthat be. Az igény benyljtdsa nem kéthetd formanyomtatvany
hasznalatahoz, érdekeltség igazolasahoz vagy az adat felhasznalasi céljanak megjelbléséhez.

(2} Az igénylGnek meg kell adnia természetes személy esetén a nevét, nem természetes személy esetén
a megnevezéseét, valamint azt az elérhetdséget, amelyen az adatigénylésse! kapcsoiatos tajékoztatas
megadhatd., Személyazonositdé okmany bemutatdsa vagy az igényld személyazonossaganak kilén
igazolasa nem kdvetelheté meg.

(3) A szdban eléterjesztett igényt az ligyintézd akkor teljesitheti azonnal széban, ha az adat egyértelmd,
kdzvetlenil rendelkezésre all, a teljesités nem igényel mérlegelést vagy kitakarast, és az igenvié a
szébeli valaszt elfogadia. Az azonnal széban ieljesitett igényrdl is rovid, az éves statisztikai
adatszolgaltatashoz szlikséges, lehetdség szerint személyazonositasra nem alkalmas feljegyzést kell
késziteni. Egyéb esetben az igényrél teljes feljegyzest kell késziteni, és azt iktatni kell.

{4) Az azonnal szdban teljesiiett, a (3) bekezdés szerint egyszerisitett feliegyzéssel dokumentalt igény
kivételével minden munkatars koteles a hozza érkezett adatigénylést haladéktalanul, de legkésébb a
beérkezés napjan tovabbitani az iktatdsra és az adatigénylési koordinator részére. A teljesitési
hataridd az igény szervhez 10rténd beérkezésével kezdddik, nem az ligyintézd kijelolésével.
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16. Az igény elGzetes vizsgdlata és pontositdsa
16. § (1) Az adatigenylési koordinator a beérkezést ktvetGen haladéktalanul megvizsgalja, hogy:
a) az igény targya egyertelmiien azonosithatd-g;
b) az igényld megadta-e a nevét, nem természetes személy esetén megnevezését, valamint a
kapcsolattartasi elérhetfségét;

¢) az igény azonos igényldé egy éven belll benyljtott, azonos adatkérre iranyuld korabbi igényével
megegyezik-e, és az adatokban tértént-e valtozas;

d) az igényelt adat kdzérdekil vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat-e;

e) az adat az érintett szerv tényleges kezelésében all-e, és rogzitett formaban rendelkezésre all-e;
f} az igény tartalmaz-e mas eljarasra tartozd kérelmet, panaszt, bejelentést vagy hatdsagi ligyet;
g) fenndll-e térvényi megismerési korlatozas vagy részleges teljesités lehetfsége;

h) az igény teljesitése igényel-e kdltségtéritést;

i} az igényl6 altal kért forma és maod aranytalan nehézség nélkutl biztosithato-e;

j) indokolt-e a teljesitési hataridd meghosszabbitasa.

(2) Ha az igény nem egyértelmd, az igényltt legfeliebb 15 napos hatariddé tlizésével pontositasra kel
felhivni, és segitséget kell nyljtani az igényelt adatkdr meghatarozasahoz. A pontositasra vald
felhivastol az igényl6 valaszanak beerkezéeséig terjedd id6 a teljesitési hataridébe nem szamit bele.

(3) Ha az adat nem az érintett szerv kezelésében van, az igénviét errdl tajékoztatni kell, és — ha az
adatkezel§ szerv megbizhatdan azonosithatd — meg kell adni annak elérhet&ségét. Az igény és az
igénylé személyes adatai mas szervhez csak az igényl6 kifejezett kérésere vagy kilon jogszabalyban
meghatarozoft jogalapon tovabbithatdk.

{(4) Az igény teljesitése a szerv kezelésében lévl, riogzitett kbzérdek( vagy kézerdekbdl nyilvanos adatok
megismerhetvé tételére iranyul. Ha a kért informacio a szerv kezelésében rogzitett adatként nem all
rendelkezésre, errdl valos es egyértelm{ tajekoztatast kell adni. A szerv nem koteles mas szerv
kezelésében lévd adatot beszerezni, U] szakmai értékelést, véleményt vagy elemzést késziteni, illetve
a kezelésében lévd adatok dsszevetése Utjan O} adatot eldallitani. A mar meglévé dokumentum vagy
adathalmaz felkutatdsa, a megismerhetd részek rendelkezésre bocsatasa, valamint a meg nem
ismerhetd részek felismerhetetlenné tétele ugyanakkor a teljesités részét kepezi.

{5) Az azonos igénylé egy éven belll benyujtoft, azonos adatkdrre iranyulé, korabbi igénnyel megegyezdé
részének teljesitése melldzhetd, ha az adatokban valtozas nem allt be. E feitéieleket minden esetben
dokumnenlallan vizsgalni kell; az ellérd vagy 1d6kdzben megvallozolt adatkorl teljesitend kell,

(6) Ha az igénylé a neveét vagy megnevezését, illetve a kapcsolattartasi elérhetéségét nem adta meg, a
szerv az igénynek nem koteles eleget tenni. Ha az igényld elérhetd, célszerli 6t a hianyz6 adatok
megadasara felhivni.

17. Belsd adatgydlijtés és dontés-elGkészités

17. § (1) Az adatigénylési koordinator az igenyt 2 megfeleld adatgazdahoz tovabbitja, és a térvényi
hataridére tekintettel legfeljebb harom munkanapos belsé hatarid6t allapit meg az adatok, valamint a
szlikséges jogi és ténybeli indokolas atadasara.

{2) Az adaigazda az adatokat teljes kériien, ellendrzdtt allapotban, a megismerheté és meg nem
ismerhetd részek egyértelm{i megjeldiésével adja at. Megtagadasi vagy kitakarasi javaslat esetén meg
kell jeldinie a pontos tdrvényi jogalapot és az alkalmazas konkrét ténybeli indokat.
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(3) A koordinator ellenérzi a vélasz teliességét, a hataridét, a kdzérthetbséget, a részleges teljesités
lehetéségét, a kitakarasok indokoltsagat és a jogorvoslati tdjékoztatast. Kétség esetén a jegyzd, az
adatvédelmi tisztviseld vagy mas szakertd vélemenyét kéri ki.

{4) A kiadmanyozas az adott szerv hatdlyos kiadményozasi rendje szerint torténik. A valaszbdl
egyértelmiien ki kell tlinnie, hogy melyik kdzzétételre kételezett szerv teljesiti vagy tagadja meg az
igényt.

18. Hataridok

18. § (1) Az igényt a beérkezést kovetd legrovidebb idS alatt, legfeljebb 15 napon belll kell teljesiteni.

(2) Ha az adatigénylés jelentds terjedelm(, illetve nagyszédmt adatra vonatkozik, vagy a teljesitese a
szerv  alaptevékenységének ellatasahoz  szilkséges munkaeréforras aranytalan  mértéki
igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. A hosszabbitasrol és
annak indokardl az igénylét az igény beérkezését kbvetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

(3) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye vagy tagallama
allitott eld, és a teljesithetdség vizsgalatahoz egyeztetés indokolt, a szerv haladéktalanul megkeresi az
érintett intézményt vagy tagallamot, és errdl tajékoztatia az igényldt. A tajékoztatastol a valasz
beérkezéséig terjed ids a teljesitési hataridébe nem szamit bele.

(4) Ha az igény a mindsitett adat védelmérdl szolo térvény szerinti nemzeti mindsitett adatra iranyul, és
annak mindésitéje nem a szerv, a szerv megkeresi a mindsitét, hogy folytassa le a nemzeti mindsitett
adat felllvizsgalatat, és annak eredményérdl tajékoztassa. A felllvizsgalatra irdnyuléd megkereséstdl a
mindsité tajékoztatasanak beérkezéséig terjedd id6 a teljesitési hataridébe nem szamit bele.

(5) Ha az Infotv. alapjan koliségtérités allapithaté meg, annak OsszegérSl és az adatigényles
teljesitésének masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igénylst az igény beérkezését kévetd 15
napon belll tajékoztatni kell.

(6) Az igény teljesitésének megtagadésardl, annak indokairdl és a jogorvoslati lehetéségekrdl az igényldt
az igény beérkezését koveté 15 napon bellll irdshan vagy — ha elektronikus levelezési cimet kézolt -
elektronikus levélben kell értesiteni.

19. Kéltségtérités

19. § (1) Az igény teljesitése fészabaly szerint dijmentes. Koltségtérités csak az Infotv. és a 301/2016.
{(IX. 30.) Korm. rendelet alapjan, kizarélag az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé és annak
kézbesitési kbltsége tekintetében, a tényleges kéltség mértékéig allapithaté meg.

(2) Munkaeré-raforditas koltsége nem szamithaté fel.

(3) Papiralapti masolat esetén csak a masolt oldalak tizet meghaladé része vehetd figyelembe.
Koltségtérités csak akkor allapithatd meg, ha a figyelembe veheté tényleges kdltség meghaladja a 10
000 forintot; a kdltségtérités legmagasabb ésszege 190 000 forint.

(4) A koltségtérités Osszegérl és az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld
lehetbségeirdl az igénylét az igény beérkezését koveté 15 napon belll kell tajékoztatni. A
kbltségkozlésnek tartalmaznia kell a koltségtérités tételes szamitasat, a megfizetés modjat és a
koltségtérités tsszegének birdsagi felliivizsgalatara vonatkozd tajékoztatast.

(5) Az igényld a koltségkozlés kézhezvételét kovetd 30 napon belll nyilatkozik arrdl, hogy igenyet
fenntartja-e. A kltségkoziéstdl a nyilatkozat beérkezéséig terjedd id6 a teljesitési hataridbbe nem
szamit bele.

(6) Ha az igényls az igényét fenntartia, a koltségtéritést a szerv altal megéllapitott, legalabb 15 napos
hataridében koteles megfizetni. A koltségtérités megfizetését kdvetden az igényt 15 napon belll kell
teljesiteni.
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jogszabaly szerint figyelembe vehetd kdliségét, a kiildnbdzetet az igényld részére vissza kell fizetni. A
kéltsegterites kiszamitasat, jovahagyasat, befizetéseét és az esetleges visszafizetést dokumentalni kell.

20. A teljesités médja, kitakaras és betekintés

20. § (1) Az igénynek kozérthetdé formaban és — ha ez aranytalan nehézség nélkil biztosithatd — az
igényld altal kivant formaban és mddon kell eleget tenni. Elektronikus igény esetén f&szabély szerint
elektronikus valaszt kell adni, kivéve, ha az igényld mas teljesitési maodot kér, és az aranytalan
nehézség nélkill biztosithats.

(2) Ha a kért adat korabban elektronikus formaban nyilvanossagra kerllt, az igény kézvetlen, mikodd és
az adatot téenylegesen megnyitd hivatkozassal teljesithet6. A honlap kezdGlapjara vagy éaltalanos
menipontra t0rténd utalas nem elegendd.

{3) Ha a dokumentum meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, azt a masolaton felismerhetetlenné kell
tenni, a megismerhetd részt pedig ki kell adni. A kitakaras nem fedheti el a dokumentum egészének
ertelmezésehez szukseges, nyilvanos kontextust, és nem lehet szélesebb a tdrvényi korlaiozasnal.

{4} Személyes betekintés esetén a megismerhetd iratokat feligyelet mellett, megfeleld helyiséghen kell
rendelkezésre bocsatani. A betekintés tényét feljegyzésben kell régziteni; az igenyld alairasanak
megtagadasa dnmagaban nem akadalyozhatja a betekintést.

{5) Az eredeti irat az igénylének nem adhaté at. Az igénylé a megismerhetd adatokrdl sajat jegyzetet
készithet, illetve sajat eszkdzzel masolatot készithet, ha ez az irat épségét, az informacidbiztonsagot
és a meg nem ismerhetd adatok védelmét nem veszélyezteti. Indokolt korlatozas eseten a szerv mas,
megfeleld masolatkészitési vagy megismerési modot biztosit.

(6) A szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl vagy tételes ellendrzésére iranyuld igény esetén a
kilén torvényi szabalyokra hivatkozassal az igény az iratmasolat helyett a jogviszony alanyainak,
tipusanak és targyanak, a szolgdliatas eés ellenszolgaliatas mériekének, valamint a teljesités
idépontianak megijelblesével is teljesithetd.

21. Megtagadas és jogorvoslat

21. § {1) Az igény csak tdrvényben meghatarozott okbdl tagadhaté meg. A mérlegelést megengedd
korlatozast sz(iken kell értelmezni, és a megtagadas alapjaul szolgald kdzérdek silyat éssze kell vetni
a megismeréshez fliz6d6 kdzérdekkel.

{2) Az igény nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényld azt az anyanyelvén vagy
az altala érteft mas nyelven fogalmazta meg.

{3) A megtagadd vagy részben megtagadd valasznak tartalmaznia keli:
a) a meg nem ismerhetd adat vagy adatkor pontos megijeléléset;
b} a megtagadas pontos jogszabalyi alapjat;
c) a jogszabaly alkalmazasat megalapozd konkrét ténybeli indokolast;
d) részleges teljesités esetén a kitakaras vagy visszatartas terjedelmét;
¢) a birdsaghoz fordulas harmincnapos hataridejét és az illetékes birdsagra vonatkozé tajékoztatast;
) a NAIH vizsgalatanak kezdeményezésére vonatkoz6 tajékoztatast.

(4) Az igényld az elutasitas kozlésétdl, a teljesitési vagy meghosszabbitott hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére megallapitott hataridé lejartatdl szamitott 30 napon belll
birdsagheoz fordulhat. Ha elébb a NAIH vizsgélatat kezdeményezi, a pert a bejelentés érdemi
vizsgdlatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55, § (1) bekezdés b) pontja
szerintl lezarasarol s20l6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti NAIH-értesités kézhezvételet
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kévetd 30 napon belill lehet meginditani. A perinditasi hataridé elmulasztdsa esetén igazolasnak lehet
helye.

(5) A per — az orszagos illetékességli kdzfeladatot ellatd szerv elleni per kivételével — a jarasbirésag
hataskérébe tartozik; arra a torvényszék székhelyén tévé jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kdzponti
Kerilleti Birdsag illetékes. A birdsag illetékességét az alperes kdzfeladatot ellatd szerv székhelye
alapiia meg. A megtagadas jogszeriiségét és indokait, tovabba a koltségtérités oOsszegének
megalapozottsagat a szervnek kell bizonyitania.

22. Az adatigényl6é személyes adatainak kezelése

22. § (1) Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a} bekezdése
szerinti ismételtségi vizsgdlatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségterités
megfizetéséhez szikséges.

(2) Az igény teljesitését kdvetden az ismételtségi vizsgalathoz szikséges személyes adatok kizarélag az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott, a korabbi igény benyljtasatol szamitott egyeéves
id6tartam végeig, a kiltségtérités megfizetéséhez sziikséges személyes adatok pedig a koltségek
megfizetéséig kezelhetdk. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott idd elteltét, illetve a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul téréini kell.

(3) Ha kiillon torvény az (igyirat vagy az abban szereplé személyes adatok megébrzését kifejezetten elbirja,
az adatokat kizardlag az abban meghatarozoft célbdl, kiirben és ideig lehet megbrizni. Az operativ
adatigénylési nyilvantartasban az Infotv. 28. § (2) bekezdése szerinti adatkezelési cél megsziinesekor
a személyes adatokat haladéktalanul téroini vagy vissza nem allithatd modon anonimizéini kell. A
kildn térvény alapjan iratkezelési célbdl megdrzéit irathoz valé hozzéférést a feltétlenlil szllkseéges
szemeélyi korre kell korldtozni; az abban szereplé személyes adatok az ismételisegi vizsgalat vagy a
kbltségtérités céljara az Infotv. szerinti hatdridén tdl nem hasznathatok fel.

(4) A statisztikai és ellendrzési célu kimutatdsok szemeélyazonositdsra nem alkalmas adatokat
tartalmazhatnak. Az adatigénylé személyes adatait nyilvanossagra hozni, a kézzéteteli listan feltintetni
vagy az Infotv. 28. § (2) bekezdésében, illetve kiilén torvényben meghatarozott céltol elterd celra
felhasznalni tilos.

V. NYILVANTARTAS, STATISZTIKA ES ELLENORZES

23. Adatigénylési nyilvantartas

23. § (1) Az adatigénylési koordinator az igényekrdl szervenként elkilonitett nyilvantartast vezet a 4.
melléklet szerinti adattartalommal. A nyilvantartas nem tartaimazhat az Ugyintézéshez és a statisztikai
kdtelezettséghez nem szilkséges személyes adatot.

{2) A nyilvantartasban kilon jeldini kell a teljesiteft, részben teljesitett, megtagadott, visszavont,
pontositas hianyaban lezart és mas szerv kezelésében 1évé adatra iranyulé igényeket, valamint a
teljesitéshez szilkséges napok szamat és a megtagadds jellemzd indokat.

(3) A tdbb szervet érintd igényt a nyilvantartasban szervenként kell bontani, és a valaszbol is
egyérteimlveé kell tenni, hogy mely adat mely szerv kezelésében all.

24, A NAIH részére teljesitendé éves adatszolgaltatas

24. § (1) Minden kozzétételre kitelezett szerv a sajat adatairdl minden év januar 31-€ig adatot szolgaltat a
NAIH részére:
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a) az adatigénylések feljesitésének és megtagadasanak szamardl, valamint a megtagadasok jellemzé
indokairal,

b) a kérelmek ieljesitéséhez szilkséges napok atlagos szamaral;

¢) a kdzérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kbzzetételének kdzvetlen elérhetéségérdl.

{2) Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha a targyévben nem érkezett adatigénylés. A megkildott
adatlapot az adott szerv altalanos kbzzétételi listajanak 11.15. kdzzétételi egységében kdzzé kell tenni,
és az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott frissitési és megdrzesi idd szerint aktualis, illetve archiv
allapotban hozzaférhetéve kell tenni.

(3) A koordinator a targyevet kdvetd januar 15-éig egyezteti az adatokat az iktatoval, az adatgazdakkal és
a szerv vezetdjével, hogy a januar 31-i hataridé biztonsaggal tarthatd legyen.

{4) A NAIH az Infotv. 71/D. § (5) bekezdése szerinii ellentrzés soran adatokat igényelhet; az ilyen
adatkérésnek a megkereses kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil kell eleget tenni. Ez a nyolcnapos
hataridé a NAIH ellendrzési adatkérésére, nem pedig a kdzérdekil adatigénylés teljesitésére vonatkozik.

(5) Ha a NAIH az Infotv. 71/D. § (7) bekezdése alapjan javasiatot fogalmaz meg, az érintett szerv
vezetbje intézkedési tervet készit, és azt a javaslat kézhezvételétdl szamitott 15 napon belil megkildi a
NAIH részére.

25. Folyamatba épitett és éves ellenGrzés

25. § (1) A kozzétételi koordinator folyamatba épitve ellendrzi a kbzzétételi és adatigénylési
kitelezettségek teljesiiését. Az ellendrzés kiterjed a hataridékre, a szervenkénti elkilénitésre, a
kézvetlen hivatkozasokra, a médositasi datumokra, az archivumra, a Kézadatkeresd rekordjaira, a
kitakarasokra és a statisztikai adatokra.

(2) Evente legalabb egy alkalommal atfogé jelentést kell késziteni minden érintett szerv vezetéie részére.
A jelentés tartalmazza a hianyossdgokat, a javitd intézkedéseket, a feleldsdket és a hatariddket.

(3) Sdlyos vagy ismétlédé hianyossag esetén a koordinator haladektalanul jelzest tesz a jegyz6 és az
grintett polgarmester részére. A javitas végrehajtasat utoellendrzéssel kell igazolni.

(4) A szabalyzat hatalya ala tartozd személyek részére a feladatkérlikhdz igazodo, dokumentalt
tajékoztatast vagy okiatdst kell biztositani a szabdlyzat hatélybalépésekor, tovabba lényeges
jogszabalyi vagy szervezeti valtozas esetén.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

26. Hatalybalépés és fellilvizsgalat

26. § (1) Ez a szahalyzat az egyes kdzzétételre kbtelezett szervek tekintetében az adoft szerv jdvahagyé
alairasat kovetd napon lép hatalyba. Hatalybalépésével egyidejlleg az adott szerv tekintetében
hatalyat veszti a 2026. janudr 20-an hatalyba lépett, azonos targyu korabbi szabélyzat.

(2) A jegyzd az érintett szervek vezetdivel egylitimiikddve a szabalyzatot jogszabalyvaltozés, a szervezeti
vagy intezmenyi kér valtozasa, a honlapi kdzzétételi rendszer lenyeges modositasa, NAIH-észrevetel
vagy ellendrzési megaéllapitas esetén haladéktalanul, egyébként évente legalabb egyszer
fellilvizsgalja.

(3) A kbzzétételi cimjegyzékben vagy a technikai hozzéférésekben bekdvetkezs, a szabalyzat érdemi
rendelkezéseit nem érintd valtozast az érinteft szerv vezetdje - a jegyzé koordinacioja mellett — kilon
intézkedéssel atvezetheti. A valtozast, annak iddpontjat és jovahagydjat a szervenként vezetett belsd
nyilvantartasban régziteni kell.
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(4) A szabalyzat meliékletei annak elvalaszthatatlan részét képezik. A szemeélyi kijeldléseket, a
helyettesités rendiét és a személyhez kétdtt technikai hozzaféréseket az érintett szerv vezetdje altal
jovahagyott, szervenként vezetett belsd kijeldlési és hozzaférési nyilvantartas tartalmazza; annak
naprakészen tartasardl az érintett szerv vezetéje gondoskodik.
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1. MELLEKLET — A SZABALYZAT HATALYA ES A KAPCSOLODO ONALLO KOZFELADATOT

ELLATO SZERVEK KORE

1. Kozvetleniil a szabdlyzat hatdlya ala tartozo szervek

Sorszam

Szerv

Jogallas | megjegyzés

1. Nyircsaszari Kézéis Onkormanyzati Hivatal

Onallo kozzétételre kitelezett
kéltségvetési szerv. MAK térzskdnyvi
azonositd (PIR): 811569,

2. Nyircsaszari Kézség Onkormanyzata

Onallo kézzétételre kitelezett
helyi dnkormanyzat. MAK
torzskdnyvi azonositd (PIR);
732110,

3. Batorliget Kézség Onkormanyzata

Onallé kézzétételre kbtelezett
helyi 6nkormanyzat. MAK
torzskdnyvi azonosito (PIR):
404035,

4, Nyirpilis Kdzség Onkormanyzata

Onallé kdzzétételre kdtelezett
helyi énkormanyzat. MAK
torzskdnyvi azonositd (PIR):
735155.

5. Terem Kizség Onkorméanyzata

Onallé kbzzétételre kitelezett
helyi énkormanyzat. MAK
torzskdnyvi azonosits (PIR):
443250,

2. Az dnkormanyzatokhoz kapcsolédd, 6nallé kdzzétételi kotelezettséggel

rendelkez6 szervek

Szerv

Kapcsolat / alapité vagy fenntarié / PIR

A jelen szabalyzat alkalmazdsa

Nyircsaszari Onkormanyzat
Konyhaja

Nyircsaszari Kdzség
Onkorméanyzata éltal alapitott
koltsegvetési szerv. MAK
torzskbnyvi azonositd (PIR):
847461.

Ajelen szahalyzat kizvetlen
hatdlya nem terjed kird. Az
Infotv, szerinti adatigénylési és
kozzéteteli kitelezetiségeit
onalldan teljesiti; sajat
szabalyzat vagy e szabalyzat
kilon, sajat hataskor(l
jovahagyasa szikseges. Kdzos
honlap hasznalata esetén
frasbeli adatfelelés—adatkdzié
feladatmegosztast kell
alkalmazni.
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Batorliget Onkarmanyzat Konyhaja

Batorliget Kézség Onkormanyzata
altal alapitott kditségvetési szerv.
MAK térzskdnyvi azonosito (PIR):
836559.

A jelen szabalyzat kdézvetlen
hatalya nem terjed ki ra. Az
Infotv. szerinti adatigényiési és
kozzétételi kotelezettségeit
onalléan teljesiti; sajat
szabalyzat vagy e szabalyzat
kdlon, sajat hataskdrii
jovahagydasa szlkséges. K6zbs
honlap hasznalata esetén
irasbeli adatfelelfs—adatkdzld
feladatmegosztast kell
alkalmazni.

Nyirpilis Onkormanyzat Konyhaja

Nyirpilis Kézség Onkormanyzata

altal alapitott kéltségvetési szerv.

MAK térzskdnyvi azonosité (PIR):
840011.

Ajelen szabalyzat kézvetlen
hatalya nem terjed ki ra. Az
Infotv. szerinti adatigénylési és
kdzzétételi kitelezetiségeit
onalldan teljesiti; sajat
szabalyzat vagy e szabalyzat
kllén, sajat hataskoril
jovahagyasa szilkséges. Kdzds
honlap hasznalata eseten
irasbeli adatfelel6s—adatkdzl6
feladatmegosztast kell
alkalmazni.

Terem Onkormanyzat Konyhaja

Terem Kdzség Onkormanyzata altal
alapitott kdltségvetési szerv. MAK
torzskonyvi azonosité (PIR):
837006.

Ajelen szabalyzat kzvetlen
hatalya nem terjed ki ra. Az
Infotv. szerinti adatigénylési és
kozzétételi kitelezettségeit
Onalldan teljesiti; sajat
szabalyzat vagy e szabalyzat
kllon, sajat hataskdri
jovahagyasa szlkséges. Kézbs
honlap hasznalata eseten
iréasheli adatfelelés—adatkdzié
feladatmegosztast kell
atkalmazni.

Nyircsaszari-Batorliget-Terem
Kézségek Kozoktatasi
Intézmeényfenntarto Tarsulés

Nyircsaszari, Batorliget és Terem
kbzségek onallo dnkorméanyzati
tarsulasa. MAK tdrzskonyvi
azonositd (PIR): 446129.

A jelen szabalyzat kizvetlen
hatalya nem terjed ki ra. Az
Infotv. szerinti kdtelezettségeit
onalldan teljesiti; sajat
szabalyzat vagy e szabalyzatnak
a tarsulasi tandcs altal tortend
k{lén jovahagyasa szikséges.
K&zos honlap hasznalata esetén
irasbeli adatfelelés—adatkdzlé
feladatmegosztast kell
alkalmazni.
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Nyircsaszéari—Batorliget—Terem
Koézségek Kézds Ovoda

A Nyircsaszari-Batorliget—Terem
Kozségek Kozoktatasi
Intézmenyfenntartd Tarsulas altal
fenntartott koznevelési intezmeny.
MAK térzskdnyvi azonositd (PIR):
446020.

A jelen szabalyzat kdzvetlen
hatalya nem terjed ki ra.
Elektronikus kbzzetételi
kitelezettségét az Infotv. 33. §
{(4) bekezdése szerint az agazati
informacics rendszerhez toriénd

adatszolgaltatassal teljesiti; a
kdzérdekil adatigénylések belsd
rendjét sajat szabalyzatban vagy
e szabalyzat kiilén jovahagyott
alkalmazdsaval kell rendeznie.

Nyircsaszari Kdzség Roma

3! Onallé nemzetiségi énkorméanyzat.
MNemzetisegi Onkormanyzata

MAK térzskdnyvi azonosito (PIR):
829843.

A jelen szabalyzat kézvetlen
hatalya nem terjed ki ra. Az
Infotv, szerinti adatigénylési és
kozzetételi kotelezetisegeit
Hnalléan teljesiti; sajat
szabalyzat vagy e szabalyzatnak
a nemzetiségi dnkormanyzat
képviselt-testiilete altal tdriénd
kilon jovahagyasa szilkséges.

Szervezeti lehatarolas: Az allami fenntartasu iskola, a haziorvosi vagy mas egészségligyi szolgéaltatd, a
civil szervezet, a sportegyesiilet, tovabba mas fenntartd altal miikddtetett szolgaltatas nem valik e
szabalyzat hatdlya ala pusztan azért, mert a telepiilésen mikédik vagy az dnkormanyzat honlapjan
szerepel. A Magyar Allamkincstar térzskényvi nyilvantartasaban énalld tdrzskényvi jogi személyként
szerepld koltségvetési szervek, tarsulasok és nemzetiségi dnkormanyzatok 6nallé adatfeleltsdk, ezért
e szabalyzat kdzvetlen hatalya csak sajat vezetfjik vagy testlletiik kilon jovahagyd dontésével
terjedhet ki rajuk; ennek hianyaban sajat adatigénylési és kbdzzétételi eljarasrendet kell kiadniuk. A
felsorolas tényszerll pontossagat minden éves fellilvizsgalatkor, tovabba a szervezeti kér valtozasakor
haladéktalanul, az &nkormanyzatok hatalyos SZMSZ-einek, az alapité okiratoknak és a Magyar
Allamkincstar tdrzskényvi nyilvantartdsanak egyiittes vizsgalataval, dokumentaltan ellendrizni kell. Az
1. melléklet tajékoztatd felsorolasa Snmagaban nem fterjeszii ki e szabalyzat hatalyat a felsorolt
szervekre.
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2. MELLEKLET — FELELOSSEGI ES EGYUTTMUKODESI MATRIX

Szereplé Fo feladat Kijelolés Hataridé / gyakorisag
Szerv vezetlje jogszabalyi megfelelés, jegyzd / polgarmester folyamatos
eréforrasok, kiadmanyozas,
mérlegelést igényld dontés
Jegyzd a Kdzds Hivatal mint kijeldlt Jegyzd folyamatos

szervezeti egység iranyitasa;
kéizds eljarasrend,
helyettesités, hataridé-figyeles
és éves ellenérzés feligyelete

Kdzzétételi koordinator

kozzéteteli nyilvéntartas,
hataridék, formai kontroli,
Kozadatkeresd, éves jelentés

a Kbzos Hivatal Ggyintézdje;
kijeltlés hidnyaban a jegyzé

folyamatos; havi ellendrzés

Adatigénylési koordinator

iktatas, hataridé-figyelés,
adatgyiijtés, valasziervezet,
statisztika

a Kozos Hivatal ligyintézdje;
kijeldlés hianyaban a jegyz6

minden igenynél

Adatgazda

adat eldllitdsa, tartalmi
pontossag, frissités,
megismerési korlatozas jelzése

az (igy targya szerint illetekes
hivatali Ggyintézd, pénzilgyi
lgyintézd vagy a szerv vezetdje
altal kijeldit szakmai felelds

adat keletkezésekor és
véltozaskor

Technikai kdzremiikdds

honlapi feltdltés, kozvetlen
URL, naplozas, biztonsagi
mentés

a honlapkezelési feladatkdrrel
megbizott Ugyintézd; kilsé
szolgéltats kizardlag
dokumentalt utasitas alapjan
technikai kdzremiikddoként

atadast kdvetden legfeljebb 2
munkanap

Pénzlgyi kizremikadd

kéltségtérités, gazdalkodasi
adatok, kdzponti nyilvantartasi
kézremikodés

a Kozos Hivatal penziigyi
{igyintézdje

szilkség szerint

Adatvédalmi tisztviseld

tanacsadas, kockazatielzés,
ellendrzési kdzremiikddés

kijelolt adatvédelmi tisztviseld

szilkség szerint; éves
ellendrzés

A 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet szerinti kijeldlt szervezeti egységet és munkakdréket a fenti
matrix hatarozza meg. A munkakort betdlté konkrét szemeély nevét, kézvetlen elérhetfségét és helyettesét
az érintett szerv vezetbje altal jdvahagyott, szervenként vezetett belsd kijeldlési jegyzék tartalmazza. A
nyilvénossagra tartozéd kapcsolattartéi adatokat az altalanos kozzétételi lista megfeleld kézzététell
egységében kell megjeleniteni.
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3. MELLEKLET — KOZZETETELI ADATLAP ES ELLENORZO LISTA

Mezo Kitoitendd adat

Kozzétételre kotelezett szerv

Kozzetételi lista / egység

Adat vagy dokumentum megnevezése

Kozzététel jogatapja

Adatgazda és elérhetbsége

Kodzzététel jellege j kdzzététel / frissités / helyesbités / archivalas / eltavolitas

Frissitési hataridé

Megérzési / archivalasi idd

Meg nem ismerhet adatok vizsgalata elvégezve / nem relevans / szakmai vélemeény szlikséges

Javasolt fajlnév és formatum

Legutébbi modositas datuma

Archiv hivatkozas

Technikai kézzététel datuma

Kozvetten URL

Kbzadatkeresd-metaadat frissitve igen / nem { nem relevans

Ellenérz6 szemely és datum

Kozzététel el6tti ellendrzé kérdések
A kdzzétételi egyséy a megfeleld szerv alatt jelenik meg?
A lista minden sora szerepel, a nem relevans adat indokoltan van jeldlve?
A dokumentum teljes, hatélyos és kézvetlenil megnyithatd?
A személyes és mas meg nem ismerhetd adatok felismerhetetienné tétele megtdriént?
A lequtdbbi modositas datuma és — ahol szllkséges — az archiv hivatkozas lathat6?
A féjl kereshetd, masolhato, letdlthets és akadalymentesen olvashato?
Alinket a kézzetétel utan ténylegesen megnyitottak és ellendrizték?
A kdzzétételi eseményt és a Kozadatkerest-metaadat valtozasat naploztak?
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4. MELLEKLET — KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASI ADATTARTALMA

Nyilvantartasi mezé

Tartalom / cél

Ugyazonosits / iktatészam

belsé lgyazonositas

Erintett kozzétételre kotelezett szerv

az 6t szerv kézll pontosan megjeldlve

Beérkezés datuma &s modja

szébeli, postai, elektronikus, személyes

Igényld neve { szervezet megnevezése

csak az Infotv. szerinti szlkséges mértékben

Kapcsolattartasi elérhetdség

a valasz megkilldésehez szilkséges adat

1gény rivid targya

személyes adat nélkill, statisziikai céira is hasznathaid
formaban

Pontositas kérése és eredménye

datum, valasz

Adatgazda / szervezeti egyseg

Hataridé meghosszabbitasa

indok, ériesités datuma

Koltségtérites

Gsszeg, kzlés, tételes szamitas, fizetés

Teljesites mindsitése

teljes / részleges f megtagadott / visszavont [ lezart

Teljesités vagy megtagadas datuma

Teljesitéshez szilkséges napok szdma

NAlH-statisztikahoz

Megtagadas Jellemz indoka

jogszabalyi kategdria

Jogorvoslati tajékoztatas

igen / nem

Személyes adatok torlésének / anonimizalasanak idépontja

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése szerinti cél
megsz{inésekor haladéktalan térlés vagy vissza
nem allithatd anonimizalas; kildn tdrvény szerinti
iratmegdrzés esetén korlatozott hozzaférés és a
tovabbi felhasznalas tilalima.

Adatminimalizalas: A statisztikai nyilvantartasban lehetdség szerint ligyazonosito és térgykategoria
szerepelien. Az igényld nevét és elérhetségét tartalmazé operativ adatallomanyhoz csak az
(igyintézésben részt vevd személyek férhetnek hozza.
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vezethett at.

5. MELLEKLET — KOZZETETELI CIMIEGYZEK

A cimjegyzék a szabalyzat jovahagyasakor alkalmazott nyilvanos kézzétételi fellleteket rogziti. Kdzos
honlap hasznédlata esetén az egyes adatfelelés szervek kdzzétételi listait e fellileteken egymastdl
egyértelmlen elkllonitve kell fenntartani. A nyilvanos elérési Gtvonal olyan technikai valtozasa, amely a
szabalyzat érdemi rendelkezéseit nem érinti, a 26. § (3) bekezdése szerint vezetdi intézkedéssel

Szerv

Alaphonlap

Kdzérdekil adatok
nyilvanos feliilete

Egységes
Kozadatkeresd

Technikai
kozremikodo

Nyircsaszari Kozds

Onkormanyzati
Hivatal

hitps:/fnyircsaszari.

hu

https://nyircsaszari.
hu/kozerdeku-
adatok/

htips://kozadat.hu

a Kdzds Hivatal
honlapkezelési
feladatkérrel
megbizott
tgyintezdje vagy
dokumentalt
utasitas alapjan
eljaré kiilsd
technikai
kdzremilkddd

Nyircsaszari
Kozseg
Onkormanyzata

https://nyircsaszari.

hu

https://nyircsaszari.
hu/kozerdeku-
adatok/

https://kozadat.hu

Az Onkormanyzat
honlapkezelési
feladatkérrel
meghizott
Ggyintéz&je vagy
dokumentalt
utasitas alapjan
eljard kilsd
technikai
kézrem(ikddd

Batorliget Kozseg
Onkorméanyzata

https://batoriiget-
hu.webnode.hu

hitps://batorliget-
hu.webnode.hu/koz
erdeku-adatok/

hitps://kozadat.hu

Az Onkormanyzat
honlapkezelési
feladatkdrrel
megbizott
Ugyintezdje vagy
dokumentalt
ulasitas alapjan
eljaré kilsd
technikai
kozrem{kodo

Nyirpilis Kbzseg
Onkormanyzata

hitps://nvirpilis.hu

hitps:/nyirpilis.hu/k
ozerdeku-adatok/

https://kozadat.hu

Az Onkormanyzat
honlapkezelési
feladatkérrel
megbizott
ugyintézdje vagy
dokumentait
utasitas alapjan
eljard kllsd
technikai
kézremilkddd
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Az Onkormanyzat
horlapkezelési
feladatkdrrel
hitps://fterem.hu/ko meghbizott
zerdeku- . ligyintézdje vagy
adatok/altalanos- hitps://kozadat.hu dokumentalt
kozzeteteli-lista/ utasitas alapjan
eljard killsé
technikai
kdzremiikddd

Terem Kézség .
Onkormanyzata https://terem.hu

Hozzaférések és valtozaskezelés

A honlap adminisztratori hozzaférése legalabb két, kijeldlt és egymast helyettesiteni képes személy
részére biztositott.

A hozzaférés kiadasat, modositasat és visszavonasat naplozni kell.

A kilst szolgaltatd szerzGdésében szerepel a kdzzététel, hibajavitas, biztonsagi mentés és
hozzéaférés-visszavonas rendje.

A kdzvetlen URL megvaltozdsakor a régi hivatkozast atiranyitassal vagy tajekoztaté oldallal legalabb
az archiv megdrzési idd alatt kezelni kell.

A Kbzadatkerest-metaadatokat az URL-valtozassal egyidejlleg aktualizaini kell.
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6. MELLEKLET — EVES JOGSZABALY! MEGFELELOSEGI ELLENORZO JEGYZEK

Az ellenérzé jegyzeket minden kozzetételre kotelezett szervre kiilon kell kitélteni. A .nem relevans”
mindsitést révid indokolassal kell ellatni. A feltart hianyossaghoz minden esetben feleldst és javitasi
hataridét kell rendeini.

EHlendrzési tertilet

Kovetelmény

Mindsités

Felelés

Hataridd

Szervi hataly és elk{ildnités

Az adatfelelfs szerv
pontosan azcnositoti; kdzis
honlapon a Kézds Hivatal és
az énkormanyzatek listai
szervenként elkiloniinek.

megfelel / hianyos / nem
relevans

Altalanos kézzétételi lista

Az Infotv. 1, mellékleténak
1.1-11., 11.1-25. és 111.1-8.
pontja kivétel nélkiil
szerepel; a nem relevans
egységek indokolt
ajékoziatast tartalmaznak.

megfelel / hidgnyos / nem
relevéns

Kilénbs és egyedi lista

Minden adatkérhéz pontos
jogalap larlezik; egyedi lista
esetén a NAIH véleménye
és testlileti szervnél a
képviselG-testiileti dontés
rendetkezésre All,

megfelel / hidnyos / nem
relevans

Kézvellen eférhetdség

A nyitéoldalon jol
lathaté Kozérdeki
adatok”

hivatkozas,
valamint az
egységes
Kozadatkeresore

mutaté hivatkozas
mikadik; a
kézponti
elektronikus
iegyzekhez
szilkséges leird
adatok és az
adatintegracio
naprakeszek.

megfelel { hidnyos / nem
relevans

Modositas és archivum

Minden egységnél lathatd a
legutdbbl modositas ideje;
ahol elsirt, az archivum, a
nem idészerG jeldlés és az
4} allapotra mutaté fink
elérhetd.

meglelel / hidnyos / nem
relevans

Pontossag és helyesbités

Ateéves vagy pentatlan adat
nem marad elérheid; a
frissitett adat és a metaadat
egyezik.

megfelel / hidnyos / nem
relevans

Eltavolitas és jogulodias

Eltavolits csak jogszabalyi
vagy hatdsagilbirosagi
alapon tériénik; a napld és a
kdzponti jegyzéknek tGrténd
atadas dokumentalt,

meglelel / hidnyos / nem
relevans
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Technikai kévetelmények

A fajlok letdlthetdk,
nyomtathatok, masolhatdk,
széles kbrben olvashaldk és
akadélymentesen
hozzaférhetdk; az
Gzemzavar-elharitas,
mentés és
hozzaféréskezelés
rendezett.

megfelel / hianyos / nem
relevans

Napldozas

A kozzététel, helyesbités,
frissités és eltavolitas
daluma, idépontja és
kézremiikddd felhasznaldja
napldzcit; a napld vedett és
meniett.

megfelel / hidnyos / nem
relevans

Kbzadatkeresd

A szerv regisziracidja,
kapcsolatiartasi adatai, leird
adatai és rekordjai
akiualisak; a honlap és a
metaadaiok teljesen
egyeznek.

megfele! / hianyos / nem
relevans

Adatigénylési alapfolyamat

Az igények barmely
forméaban fogadhatok;
iktatas, szervazonositas. 15
napos teljesités és szilkség
esetén egyszeri 15 napos
hosszabhitas mikadik.

megfetel / hianyos / nem
relevans

Pontositas és hataridd-
sziinetelés

A pontositasra legieljebb 15
napos hatéridé adhatd; az
unigs egyezietés, mindsités-
fellilvizsgalat és
kiltségkbzlés miatti
hataridészamitas
dokumentalt.

megfelel / hianyos { nem
relevans

Koltségterités

Csak adathorgozd- és
kézbesitési koltség szerepel;
papirnat csak a tiz oldalt
meghaladd rész; a tényleges
kéitség 10 0G0 Ft-ot
meghaladd, de fegfeljebb
190 0G0 Ft lehet.

megfelel / hidnyos / nem
relevans

Kéliségeljaras

A kbltségkdzlés 15 napon
beliili; 30 napos fenniariasi
nyilatkozat, legalébb 15
napos fizetési hataridoé és
fizetés utdn 15 napon bellli
teljesités hiztositoli.

megfelel / hignyes / nem
relevans

Meglagadas ¢és jogorvoslat

A megtagadas 15 napon
beliili, pontos jogatapd és
ényszerG; tartalmazza a 30
napos perinditas és a NAIH-
vizsgalat tajékoztatasat.

megfelel / hianyos / nem
relevans

Igényl6 személyes
adatai

Az adatok csak az Infotv.
28. § {2) bekezdése
szerinti célokbol
kezethetdk: az
ismételtségi vizsgélathoz
sziikséges adatok a
korabbi igény
benydjtasatdl szamitott
egy évig, a
kéitségtéritéshez
szikséges adatok a
megfizetésig
marachatnak meg; ezt
kévetden haladéktatan
torlés, kildn torvényi
iratmegdrzés esetén
pedig elkilldnitett, célhoz
kotott és kortatozott
hozzaférés dokumentalt.

megfelel / hidnyos / nem
relevans
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Eves NAIH-adatszolgaltatds

Ajanuar 314 szervenkénti
adatszolgaliatas, a nulla
igényes ev és a l.15.
kizzétételi egységben vald
kdzzététel is rendezett.

megfelel { hidnyos / nem
relevéns

Eves vezeldi jelentés és
oktatas

A folyamatba épitett
ellendrzés, az &ves atfogd
jelentés, a javitd
intézkedések és a feladatkor
szerinti okiatas dokumentalt,

megfelel / hidnyos f nem
relevans

NAIH-ellendrzés és
intézkedesi terv

Az Infotv. 71/D. § (5)
bekezdése szerinti
NAIH-adatkéres 8
napon belilli teljesitése,
valamint 2 NAIH
javaslata eseténa 15
napen bellli intézkedési
terv elkészitése és
megkiildése
dokumentalf.

megfelel / hianyos / nem
relevans

[ A To T e (=7 = A AT OO OO PR
Elendrzés datuma: ..o

Vezetdi iNtEZkedBs / JOVANAGYES, .. ittt ere et eerr e aste s s aeee s

Ellentrzést vegzd: ..o
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